
           

 

 

                

 

                                  คู่มือ 

แนวทางการปฏบิตัิงานด้านจริยธรรม  

Do’s and  Don’ts 

                                  ของ 

องค์การบรหิารส่วนต าบลหัวเมือง 
 

 

 



ประมวลจริยธรรมของพนกังานส่วนท้องถิ่น 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลหัวเมือง  อ าเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 

ลงวันที่   18   มกราคม  2566 

หมวด 2 

จริยธรรม 

ข้อ  3 พนักงานส่วนท้องถิ่นพึงปฏิบัติตนเพ่ือรักษาจริยธรรม  ดังต่อไปน้ี 
 จริยธรรมหลัก 

(1) ยึดมั่นในสถาบันหลักของประเทศ อันได้แก่  ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์และการปกครอง 
ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยท์รงเป็นประมุข โดยยึดถือผลประโยชน์ของประเทศชาติเป็นส าคัญ
ประพฤติ ปฏิบัติตนอยู่ในกรอบศีลธรรมอันดีและเทิดทูนรักษาไว้ซึ่งสถาบันพระมหากษัตริย์ 

(2) ซื้อสัตย์สุจริต  รับผิดชอบต่อหน้าที่  ปฏิบัติหน้าทีอ่ย่างตรงไปตรงมาตามกฎหมายและตาม 
ท านองคลองธรรม โปร่งใส และมจีิตส านึกที่ดี 

(3) กล้าตัดสินใจ และกระท าในสิ่งที่ถกูต้องชอบธรรม และกล้าแสดงความคิดเห็นคัดค้านหรือ 
เสนอให้มีการลงโทษผู้ที่ท าสิ่งไม่ถกูต้อง 

(4) คิดถึงประโยชนส์่วนรวมมากกว่าประโยชน์ส่วนตัว  และมีจติสาธารณะ 
(5) มุ่งผลสัมฤทธ์ิของงานและภารกิจขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(6) ปฏิบัติหน้าทีอ่ย่างเป็นธรรม ปราศจากอคติ และไมเ่ลอืกปฏิบัติ โดยการใช้ความรู้สกึหรือความ 

สัมพันธ์ส่วนตัวหรือเหตผุลของความแตกต่างทางเช้ือชาติ ศาสนา เพศ อายุ สภาพร่างกาย สถานะของบุคลากร
หรือฐานะทางเศรษฐกจิสงัคม 

(7) ด ารงตนเป็นแบบอย่างที่ดีและรักษาภาพลักษณ์ของทางราชการด้วยการรักษาเกียรติศักดิ์ 
ของความเป็นพนักงานส่วนท้องถ่ิน รวมทัง้ปฏิบัติตนเป็นพลเมือดีและด าเนินชีวิตตามหลักปรัชญาของ
เศรษฐกจิพอเพียง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จริยธรรมข้าราชการ  7  ข้อ 

จ าข้ึนใจพึงปฏิบัติอย่างมีจริยธรรม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ยึดมั่นในสถาบันหลักของประเทศ อันได้แก่ ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 
และ การปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตรยิ์ทรงเป็นประมุข  

     2. ซื่อสัตย์สุจริต   ปฏิบัติหน้าที่อย่างตรงไปตรงมาตามกฎหมาย และตามท านอง 
          คลองธรรม โปร่งใส  ตรวจสอบได ้

      3. กล้าตัดสินใจ ยืนหยัดในสิ่งท่ีถูกต้อง  กล้าตัดสินใจ  ยืนหยัดในสิ่งที่ถูกตอ้ง  
        กล้าตัดสินใจในสิ่งที่ไม่ถูกต้อง กล้าเปิดเผยหรือรายงานการทจุริต  
        ประพฤติมิชอบต่อผูม้ีหน้าที่รบัผิดชอบ 

     4. คิดถึงผลประโยชน์ส่วนรวมมากว่าประโยชน์ส่วนตัว  ไม่มผีลประโยชน ์
        ทับซ้อน เสียสละ  มีจิตสาธารณะ 

     5. มุ่งผลสัมฤทธิ์ ประสิทธิภาพและคุณภาพของงาน  ปฏิบัติงานด้วยความ 
        รวดเร็วทันต่อเวลาและสถานการณ์ ค านึงถึงประโยชน์และความคุ้มค่า  
        ในการใช้ทรัพยากรของรัฐ 

    6. ปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความเท่ียงธรรมปราศจากอคติ  ไม่เลอืกปฏิบัติโดยการใช้ 
        ความรู้สึกหรือความสัมพันธ์ส่วนตัวหรือเหตผุลของความแตกต่างทางเช้ือชาติ  
        ศาสนา เพศ อายุ สภาพร่างกาย สถานทางเศรษฐกิจสังคม 
 

     7. ด ารงตนเป็นแบบอย่างด้วยการเป็นข้าราชการท่ีดี  รักษาภาพลักษณ์ของทาง
ราชการ พึงปฏิบัติใหเ้ป็นทีเ่ช่ือถือศรัทธาแกป่ระชาชน  ปฏิบัติต่อประชาชนด้วยความ
สุภาพสุภาพอ่อนน้อมถ่อมตนไม่อ้างหรือใช้อ านาจโดยปราศจากเหตุผล 
          
    อบต.หัวเมือง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อ  1 
 

ยึดมั่นในสถาบันหลักของประเทศ  อันได้แก่  ชาติ  ศาสนา  พระมหากษัตริย์และการปกครองระบอบ
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ ทรงเป็นประมุข ด้วยการแสดงออกถึงความภูมิใจในชาติและรักษาผลประ
โยขน์ของชาติ ปฏิบัติตนตามหลกัศาสนาที่ตนนับถือ เคารพในความแตกต่างของการนบัถือศาสนา ปฏิบัติตาม
รัฐธรรมนูญและกฎหมาย และเทิดทูนรักษาไว้ซึ่งสถาบันพระมหากษัตริย์ 

 
 

Do 
 

Don’t 

จงรกัภักดีต่อประเทศชาติ มีความภูมิใจในความเป็น
ไทย รักษาผลประโยชน์ของชาติ และรกัษาความลับ
เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 

แสดงออกในลักษณะทีส่่อไปในทางดูแคลนหรือดอ้ย
ค่าความเป็นไทยอันก่อให้เกิดความเสื่อมเสียต่อ

ภาพลักษณ์ของประเทศชาติ 
น าหลักธรรมตามศาสนาที่คนเคารพนบัถือมา
ประกอบการปฏิบัติหน้าทีร่าชการ 

กระท าการอันอาจมลีักษณะเป็นการ
กระทบกระเทือนต่อความมั่นคงของชาติ 

แสดงออกถงึความเคารพ เทิดทูน และรักษาไว้ซึ่ง
สถาบันพระมหากษัตริย ์

แสดงกริิยาวาจาหรืออาการในเชิงลบหลู่ดูแคลน หรอื
ด้อยค่าศาสนาในศาสนาหนึ่ง 

สนับสนุนและมีส่วนร่วมกันกจิกรรมเฉลมิพระเกียรติ
ในโอกาสต่างๆ  

ขัดขวางการท านุบ ารุงศาสนาและการปฏิบัติศาสนา
กิจทัง้ปวง 

แสดงออกถงึความเช่ือมั่นและสนบัสนุนการปกครอง
ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยท์รงเป็น
ประมุข 

แสดงออกด้วยกริิยา อาการ หรือวาจา ในลกัษณะที่
ไม่ให้เกียรติหรือไมจ่งรักภักดีต่อสถาบันกษัตริย ์

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อ 2 
  ซื่อสัตย์สุจริต  ปฏิบัติหน้าทีอ่ย่างตรงไปตรงมาตามกฎหมาย และตามท านองคลองธรรม  
โปรง่ใส และตรวจสอบได้ ไม่แสดงออกถึงพฤติกรรมทีม่ีนัย  เป็นการแสวงหาประโยขน์โดยมิชอบรบัผิดชอบต่อ
หน้าที่  มีความพร้อม รับการตรวจสอบและรับผิด มีจิตส านึกที่ดี โดยค านึงถึงสงัคม สิ่งแวดลอ้ม สทิธิมนุษชน  
และเคารพต่อศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย ์
 

 

Do 
 

Don’t 
 

ปฏิบัติหน้าทีร่าชการด้วยความซื่อสัตย์สจุริต 
โปรง่ใส  ตรวจสอบได ้

รับประโยชนจ์ากการปฏิบัตริาชการเฉพาะที่ทาง
ราชการจัดให้ตามกฎหมายและระเบียบ 

รับประโยชนจ์ากการปฏิบัตริาชการเฉพาะที่ทาง
ราชการจัดให้ตามกฎหมายและระเบียบ 

หาทางปฏิเสธ บ่ายเบี่ยง เกี่ยงงอนในการปฏิบัติ
หน้าที่ และอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนที่มา

รับบริการ 
มีจิตส านึกที่ดีและตระหนักในหน้าที่ของผู้จัดท า
บริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชนและ
ประเทศชาติ 

ปฏิเสธความรบัผิดชอบหรือปัดความรับผิดชอบ
ของตนไปใหผู้้อื่น เมื่อเกิดความบกพรอ่งหรือ

ผิดพลาดในการปฏิบัตงิานข้ึน 
ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรบัผิดชอบ โดยค านึงถึง
ผลกระทบทางสงัคม สิ่งแวดล้อม สทิธิมนุษยชน 
ศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย์ และสิทธิเสรีภาพของ
บุคคล 

หาทางปฏิเสธการตรวจสอบของบุคคลหรือ
หน่วยงานที่มหีน้าที่ตรวจสอบ 

รับผิดชอบในผลการปฏิบัตหิน้าทีร่าชการของตน 
พร้อมที่จะรับการตรวจสอบและรบัผิดในผลของ
การปฏิบัตงิาน เมื่อเกิดตวามบกพรอ่งผิดพลาดข้ึน 

ไม่อาศัยช่องว่างทางกฎหมายเพือ่เอือ้ต่อการ
กระท าผิด ระเบียบแบบแผนของทางราชการ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 



ข้อ  3 
กล้าตัดสินใจหรือยืนหยัดท าในสิง่ที่ถูกต้องชอบธรรม กล้าคัดค้านในสิ่งที่ไม่ถูกต้อง กล้าเปิดเผยหรือรายงานการ
ทุจริตประพฤติมิชอบต่อผู้มหีน้าทีร่ับผิดชอบ ใช้ดุลยพินิจในการปฏิบัตหิน้าที่โดยปราศจากอคติ และไม่ยอม
กระท าในสิ่งที่ไม่เหมาะสม เพียงเพือ่รักษาประโยชน์หรอืสถานภาพของตนเอง 
 

 

Do 
 

Don’t 
 

ปฏิบัติหน้าทีร่าชการด้วยความถูกต้องชอบธรรม 
ตามกฎหมายและตามท านองคลองธรรม 

ปฏิบัติตามค าสัง่ ค าขอร้อง ค าขู่หรืออิทธิพลใดๆ 
ในการชักจงูให้กระท าความผิดหรือกระท าในสิ่งที่

ไม่ถูกต้องชอบธรรม 
ปฏิบัติตามค าสัง่ผูบ้ังคับบัญชาที่ชอบด้วยกฎหมาย
และกล้าตัดคัดค้านหรือโต้แยง้ค าสั่งที่ไม่ถูกต้อง
หรือไม่ชอบด้วยกฎหมาย 

เพิกเฉยเมื่อพบเห็นการกระท าผิดหรือการทุจริตใน
หน่วยงาน 

กล้าแจง้เหตุหรือรอ้งเรียนในกรณีที่พบเห็นการ
กระท าผิด หรือการกระท าที่อาจก่อให้เกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 

ตัดสินใจโดยใช้ความพึงพอใจส่วนตัวเป็นที่ตั้ง 

ยืนหยัดในการปฏิบัติงานในหน้าที่ตามหลักวิชา
และจรรยาวิชาชีพด้วยความกล้าหาญ 

นิ่งเฉยเมื่อได้รับร้องเรียนเกี่ยวกบัการทุจริต 

เปิดเผยการทจุริตทีพ่บเห็นหรือรายงานการทจุริต
ประพฤติมิชอบต่อผู้บังคับบญัชา หรือผู้มหีน้าที่
รับผิดชอบโดยไมป่ล่อยปละละเลย 

ร่วมปกปิดการกระท าผิดหรอืการทุจริตที่พบเป็น 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 



ข้อ 4 
 คิดถึงประโยชนส์่วนรวมมากกว่าประโยชน์ส่วนตัว ไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน เสียสละ มจีิตสาธารณะ 
สามารถแยกเรือ่งส่วนตัวออกจากหน้าที่การงาน ไม่กระท าอนัมีลักษณะเป็นการขัดกันระหว่างประโยชนส์่วน
บุคคล และประโยชนส์่วนรวม และไมป่ระกอบกิจการหรือเข้าไปเกี่ยวข้องกบัผลประโยชน์อันเกิดจากการ
ปฏิบัติหน้าที่ของตน 
 

 

Do 
 

Don’t 
 

ปฏิบัติหน้าทีร่าชการโดยยึดถือประโยชน์ส่วนรวม
หรือกว่าประโยชน์ส่วนตน 

กระท าการอันส่อไปในทางที่อาจตีความได้ว่าเป็นการ
ขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์
ส่วนรวม 

มีความมุ่งมั่น เสียสละ มจีิตสาธารณะ ในการปฏิบัติ
หน้าที่เพือ่ประโยชน์สุขประชาชน 

ใช้ประโยชน์จากต าแหน่งหน้าที่ เพื่อประโยชน์ส่วน
บุคคล 

มีจิตอาสา โดยอุทิศตนกระท าการอันเป็นประโยชน์
ต่อส่วนรวม 

ใช้ต าแหน่งหน้าทีเ่รียกรับ ยอมรบั หรือด าเนินการ
อื่นใดเพื่อแสวงหาผลประโยชน์ส่วนตน 

หลีกเลี่ยงสถานการณ์ที่อาจน าไปสู่ความขัดกัน
ระหว่างประโยชน์ส่วนรวมและประโยชนส์่วนบุคคล 

ปล่อยปละละเลยหรือเพกิเฉยเมื่อพบเห็นว่ามีการ
กระท าที่น าต าแหน่งหน้าที่ไปใช้แสวงหาผลประ
โยขน์ส่วนตน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 



ข้อ  5 
 มุ่งผลสัมฤทธ์ิประสิทธิภาพ และคุณภาพของงาน ปฏิบัติงานด้วยความรวดเร็ว ทันต่อเวลาและ
สถานการณ์ ค านึงถึงประโยชน์และความคุ้มค่าในการใช้ทรพัยากรของรัฐรักษามาตรฐานการท างานที่ดีพฒันา
ตนเองอย่างต่อเนื่องใช้เทคโนโลยีอย่างเหมาะสม เช่ือมั่นในระบบการท างานเป็นทีม ใหบ้ริการแกป่ระชาชนด้วย
ความเต็มใจ และเปิดเผยข้อมลูข่าวสารที่ถูกต้อง 
     

 

Do 
 

Don’t 
 

ปฏิบัติงานด้วยความรับผิดชอบมปีระสทิธิภาพ 
เพื่อใหง้านสมัฤทธ์ิผลตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย
อย่างแท้จริง 

ปฏิเสธ ละเลย หรือเพิกเฉยในการแก้ไขปญัหาความ
เดือดร้อนหรอืบรรเทาทุกข์ให้แก่ประชาชน 

ใช้ทรัพยากรและงบประมาณของทางราชการอย่าง
ประหยัดและคุ้มค่า รวมทั้งปฏิบัติงานใหท้ันต่อเวลา
และสถานการณ์ 

ปิดบังหรอืปฏิเสธการให้ข้อมลูข่าวสารที่ถูกตอ้งแก่
ประชาชน และผูป้ฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง 

มุ่งพัฒนาและรักษามาตรฐานการท างานที่ดีโดย
พัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่องเลือกใช้เทคโนโลยทีี่
ทันสมัยอย่างเหมาะสม และเช่ือมั่นในระบบการ
ท างานเป็นทีม 

ใช้วิธีการแบบเดิมในการปฏิบัตงิานแม้ว่าวิธีการ
ดังกล่าวจะไม่เหมาะสมกบัสถานการณ์ที่
เปลี่ยนแปลง 

รับฟงัความคิดเห็น พรอ้มทีจ่ะตอบช้ีแจงและอธิบาย
เหตผุลให้แก่ประชาชน ผู้ร่วมงานและผู้มสี่วน
เกี่ยวข้อง 

ใช้ทรัพยากรของหน่วยงาน เช่น ไฟฟ้า น้ า กระดาษ 
ฯลฯ โดยไม่ค านึงถึงความคุ้มค่า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

 



ข้อ 6 
 ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเที่ยงธรรม ปราศจากอคติ และไมเ่ลือกปฏิบัติ โดยการใช้ความรูส้ึกหรือรวม
สัมพันธ์ส่วนตัวหรือเหตผุลของความแตกต่างทางเช้ือชาติ ศาสนา เพศ อายุ สภาพร่างกาย สถานทางเศรษฐกจิ
สังคม และตอ้งรักษาความเป็นกลางทางการเมืองโดยไม่อาศัยต าแหน่งหน้าที่ ซึ่งอาจมลีักษณะเป็นการให้คุณให้
โทษแก่นักการเมอืงหรือพรรคการเมือง 
 

 

Do 
 

Don’t 
 

ให้บรกิารและอ านวยความสะดวกแกป่ระชาชนด้วย
ความรวดเร็ว เต็มใจ ปราศจากอคติ และไม่เลือก
ปฏิบัต ิ

เลือกปฏิบัติโดยอาศัยเหตุความแตกต่างในเรื่องเช้ือ
ชาติ ศาสนา เพศ อายุ สภาพร่างกาย หรือสถานะ
ทางเศรษฐกิจสังคม และความเช่ือทางการเมือง 

ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเสมอภาคเป็นธรรมและเที่ยง
ธรรม 

อาศัยต าแหน่งหน้าที่ในการอ านวยประโยชนห์รือ
เลือกปฏิบัติต่อนกัการเมืองหรือพรรคการเมือง 

ปฏิบัติหน้าทีโ่ดยละเว้นจากการใช้อคติ ได้แก่  
ความรัก ความโกรธ ความกลัว ความหลง มา
ประกอบการตัดสินใจในเรื่องต่างๆ 

ปัดความรับผิดชอบกรณีทีมปีัญหาร้องเรียนกรณี
ข้าราชการใด้รับความไมเ่ป็นธรรม หรือการรอ้งเรียน
จากประชาน 

วางตัวเป็นกลางทางการเมือง เอนเอียงเข้าหาฝ่ายการเมือเพือ่ประโยขน์ส่วนตัว
หรือเพื่อความก้าวหน้าในต าแหนง่หน้าที่หรือเพื่อ
ค่าตอบแทน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 



ข้อ  7  
 ด ารงตนเป็นแบบอย่างด้วยการเป็นข้าราชการที่ดี และรักษาภาพลักษณ์ของทางราชการพงึปฏิบัติตน
ให้เป็นที่เช่ือถือศรทัธาแก่ประชาชน ปฏิบัติต่อประชาชนด้วยความสุภาพ อ่อนน้อมถ่อมตน ไม่อ้างหรอืใช้
อ านาจโดยปราศจากเหตผุล ด าเนินชีวิตอย่างเรียบง่ายโดยนอ้มน าหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง พระบรม
ราโชวาท หลักค าสอนทางศาสนามาปรบัใช้ และปฏิบัติตนเป็นพลเมืองดีด้วยการเคารพกฎหมายและมีวินัย 
 

 

Do 
 

Don’t 
 

ปฏิบัติหน้าทีร่าชการโดยยึดถือประโยขน์ส่วนรวม
เหนือกว่าประโยชน์ส่วนบุคคล 

กระท าการอันส่อไปไหนทางที่อาจตีความได้ว่าเป็น
การขัดกันระหว่างประโยชนส์่วนบุคคลกบัประโยชน์
ส่วนรวม 

มีความมุ่งมัน เสียสละ มจีิตสาธารณะ ในการปฏิบัติ
หน้าที่เพือ่ประโยชน์สุขประชาชน 

ใช้ประโยชน์จากต าแหน่งหน้าที่เพื่อประโยชน์ส่วน
บุคคล 

สามารถแยกเรือ่งส่วนตัวออกจากหน้าที่การงาน รับของขวัญของก านลัจากการปฏิบัติหน้าที่ 
มีจิตอาสา โดยอุทิศตนกระท าการอันเป็นประโยชน์
ต่อส่วนรวม 

ใช้ต าแหน่งหน้าทีเ่รียกรับ ยอมรบั หรอืด าเนินการ
อื่นใดเพื่อแสวงหาผลประโยชน์ส่วนตน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 


