
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย ื่นค าขอร ับเง  นเบี้ยยังชีพผู้ส ูงอาย ุ                    

หน่วยงานที่ให้บร การ: องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเมือง  อ าเภอมหาชนะชัย   จังหวัดยโสธร   กระทรวง   

:   กระทรวงมหาดไทย  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
********************************************************************************************************** 
หลักเกณฑ์ว ธีการเงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นค าขอและในการพ จารณาอนญาต 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว ่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค ์กรปกครองส่วน

ท ้องถิ่นพ.ศ.2552 กำหนดให้ภายในเด ือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะม ีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข ึ้นไปใน

ป ีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบ ัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยย ังชีพผู้สงอายุด ้วยตนเองต่อ

องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนา  ณ  ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 

หลักเกณฑ์ 
1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3.มีอายุหกส ิบปีบริบูรณ ์ขึ้นไปซึ่งได ้ลงทะเบียนและย ื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต ่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 

4.ไม่เป็นผู้ได้ร ับสวัสดิการหรือสิทธ ิประโยชน ์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐ  ร ัฐวิสาหกิจหรือองค ์กรปกครอง

ส่วนท้องถิน่ได้แก่ ผู้รับบ านาญเบ ี้ยหวัด  บำนาญ หรอืเง ินอ ื่นใด ในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์

ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้ได้รับเงินค่าตอบแทนรายได้ประจ า  หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า  ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  

ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

1.รับเงินสดด้วยตัวเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคลที่

ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
 

ว ธีการ 
1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบฟอร์มเอกสารหลักฐานต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ณ  สถานที่ภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเอง

หรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
 

2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้

ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  
 

3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 



ช่องทางการให้บร การ 

สถานที่ให้บร การ 

องค์การบร หารส่วนต าบลหัวเมือง                        

เลขที่ 73   หมู่ 13 ต.หัวเมือง  อ.มหาชนะชัย  จ.

ยโสธร 35130  (ระยะเวลา 1-30 พฤศจ กายน 

ของทุกป)ี 

ระยะเวลาให้บร การ  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

( ยกเว้นวันหยุดราชการ ) 

 
  
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผ ดชอบ 

ระยะเวลาในการดาเน  นการรวม : 30 นาท ี
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผ ดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

 
ผู้ที่ประสงจะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป

หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานและ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 
 
(หมายเหต:(1.ระยะเวลา:20นาท(ระบระยะเวลาทใหบร
การจรง)2.หนวยงานผรบผดชอบคอเทศบาลตาบลเจดย
แมครว)) 

20 นาท ี  

2) การพ จารณา 
 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้
ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาที  

  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
ล าดับ ชื่อเอกสาร  จ านวน และรายละเอียดเพ ่มเต ม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 

 
ส าเนา 1  ชุด 

 
หมายเหต- 

- 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
 
ฉบับจร ง 1 ชุด 
ส าเนา 1  ชุด 
 
 
 

- 



3) สมุดบัญชีเง นฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเง นเบี้ยยังชีพ
ผู้ประสงค์ขอรับเง นเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเง นเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

 
ฉบับจร ง1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
 

 
สาเนา0ฉบบ 

 
หมายเหต- 

- 

4) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเน นการแทน) 
ฉบับจร ง 1 ฉบับ 
 

 

5) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเน นการแทน) 
ฉบับจร ง 1 ชุด 
ส าเนา  1 ชุด 
 
 

 

6) สมุดบัญชีเง นฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ(กรณีผู้
ขอรับเง นเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเง นเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเง นเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 
ฉบับจร ง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบร การ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบร การ 
1 องค์การบร หารส่วนต าบลหัวเมือง 73 หมู่ 13 ต.หัวเมือง อ.มหาชนะชัย จ.ยโสธร  
2 ศูนย์ด ารงธรรมส านักงานองค์การบร หารส่วนต าบลหัวเมือง  โทร. 045-756836 
3 ศูนย์บร การประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี (เลขที่ 1 ถ.พ ษณุโลก เขตดุส ต  กทม. 10300 /สาย

ด่วน 1111/ www.1111.go.th ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พ ษณุโลก  เขตดุส ต  กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบค าขอลงทะเบียนรับเง นเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 



 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที ่
 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

หน่วยงานกลางเจ้าขงกระบวนงาน : ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น  
 

ประเภทของงานบร การ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
 

หมวดหมู่ของงานบร การ: ขึ้นทะเบียน 
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
 

พื้นที่ให้บร การ : ท้องถิ่น 
 

กฎหมายข้อบังคับ /ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา –  
 


